ALCALDIA

CUAUHTEMOC

ES TU CASA

CIRCULAR ELECTRONICA

;QUIEN EMITE UNA CIRCULAR? ;UNICAMENTE PERSONAL DE ESTRUCTURA!

PASOS A SEGUIR

00 CONTAR CON:
@ 1 ‘Firma de la CDMX
-Correo Institucional

REDACTAR CIRCULAR
. Guardar en PDF { 2
- Firmar con Firma de la CDMX

ENVIAR CIRCULAR ELECTRONICA

- Firmada

- Adjuntar via correo a los destinatarios
y solicitar acuse de sequimiento al

correo recibido

EMISORY RECEPTOR O
- Resquardar la circular electrénica (1
en el archivo digital ‘ 4 & I’gl

NOMBRAR EL ARCHIVO

- Guardar en su carpeta respectiva
(NAS) (EJEM.CIRCULAR_FCDMX)

NO DEBES IMPRIMIR TUS DOCUMENTOS
DIGITALES PARA CONSULTARLOS
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